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FUNDAMENTO LEGAL

En el marco de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién y con fundamento en los
articulos 7 y 49 fracciones |, ll, Vy Vil de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
105 fraccién lll de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 79, 82, 83,
168 y 169 fraccion VII, IX y XX de la Ley Organica Municipal; 1,2,3,4,5,6 BIS, TER, 7,8,9, de
la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega - Recepcién en los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Puebla se emiten los presentes:

LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA _RECEPCION DE LOS RECURSOS Y ASUNTOS
ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TUZAMAPAN DE
GALEANA, PUEBLA.

l. OBJETIVO:

Sentar las bases generales del procedimiento de entrega-recepcion de los servidores publicos
del Municipio de Tuzamapan de Galeana, Puebla, las cuales deberan realizarse de manera
ordenada, eficiente, transparente, confiable, oportuna y homogénea.

il ALCANCE:

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los servidores publicos
sujetos a entrega recepcién de la Administracién Publica del Municipio de Tuzamapan de
Galeana, con motivo de la separacién del empleo, cargo o comision de los servidores publicos
con nivel jerarquico; de titulares hasta jefe de departamento y puestos homélogos.

lil.  DEFINICIONES:

e Acta: Acta Entrega-Recepcion, que es la expresion documental donde se hace constar
el acto.

e Acto de Entrega-Recepcion: El acto formal por medio del cual un Sujeto Obligado que
se separa de su empleo, cargo o comision por cualquier causa, realiza la entrega de
los recursos asignados, los asuntos a su cargo y el estado que guardan y que
corresponden a la Unidad Administrativa de que se trate; asi como la informacion
documental que tenga a su disposicién de manera directa, junto con sus anexos
respectivos, a quien legalmente deba sustituirlo o a quien su superior jerarquico
designe; con la intervencion del Organo Interno de Control o instancia homéloga, y de
los testigos de asistencia, para su validez; permitiendo con ello, la continuidad en la
prestacién de los servicios y la gestién gubernamental de los asuntos, programas,
proyectos, recursos, acciones y compromisos, asi como el cumplimiento de sus
funciones, metas y objetivos

e Anexos: Las expresiones documentales fisicas o digitales donde consta la relacién de
los recursos, asuntos e informacion a entregar, a las que hace alusion el Acta.

C. c. p. Archivo.
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e Archivos: Al conjunto organizado de expresiones documentales fisicas o digitales
producidas o recibidas por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

o Area (s): Aquellas unidades administrativas que integran la estructura orgénica de los
Entes Publicos.

e Ayuntamiento electo: Las personas integrantes del Ayuntamiento que tienen la
obligacion legal de recibir la administracion pudblica municipal mediante el acto de
entrega-recepcion por parte del Ayuntamiento saliente.

e Ayuntamiento saliente: Las personas integrantes del Ayuntamiento que termina su
periodo constitucional y que tienen la obligaciéon legal de entregar la administracion
publica municipal mediante el acto de entrega-recepcion al Ayuntamiento entrante.

¢ Comisidn de Transicion Municipal: Conjunto de personas designadas formalmente
por el Ayuntamiento electo y personas servidoras pulblicas del Ayuntamiento saliente
que, con el caracter de comisionados o comisionadas, tienen el proposito de establecer
las condiciones de la entrega-recepcion.

o Servidor Plblico Entrante: Persona que legalmente sustituye al sujeto a que se refiere
la fraccién siguiente, o el que haya sido designado para recibir los recursos que se
entreguen.

Servidor Publico Saliente: Aquél que concluye su empleo, cargo, comision o mandato.
¢ Testigo: A la o el servidor publico que da testimonio de la realizacién del acto de
entrega-recepcion.

V.- DISPOSICIONES GENERALES

A). -Todos los servidores publicos que participen en la entrega recepcion de la Administracion
Publica estan sujetos a lo que estipula la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega -
Recepcién en los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Autdnomos
y Publicos Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Puebla.

B). - Los servidores publicos, desde los titulares de areas, asi como las personas que
administren, manejen, recauden, apliquen o resguarden recursos economicos, sea cual fuere
la naturaleza de su nombramiento o eleccién en cualquier otro ente, tiene la obligacion de
realizar la entrega-recepcion.

C). - En el acto de entrega recepcion intervendran:

El Sujeto de Entrega que concluye su empleo, cargo o comision.

El (la) servidor (a) publico (a) que recibe, aquél que legalmente sustituye al sujeto de entrega,
o el (la) que haya sido designado (a) para recibir los recursos que se entregan.

Dos testigos, uno nombrado por el Sujeto de Entrega y otro nombrado por el (la) servidor (a)
publico (a) que recibe.

D). - Se establecera un modelo de acta Entrega-Recepcion la cual tendra que utilizarse para
la entrega, sin embargo, dicha acta podra modificarse de acuerdo a las necesidades de cada
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area y/o sujeto obligado y sera lienada por el sujeto obligado y la misma debera ser cotejada
por el Titular o director de area para después remitirla a contraloria.

E).-Corresponde al sujeto obligado que entrega el seleccionar los anexos que le corresponden
y/o apliquen, los cuales son enunciativos mas no limitativos ya que se podra agregar
informacién adicional conforme a las atribuciones conferidas para su cargo y los recursos
asignados, debiendo relacionar, ordenar, clasificar, identificar y capturar la informacién
correspondiente en los anexos de los lineamientos enunciados; ubicar de forma fisica los
recursos patrimoniales, documentos y asuntos asignados que tuvo a su disposicion, que seran
el soporte de la informacién que capture en los anexos; debiendo elaborar y generar el Acta
Circunstanciada de Entrega- Recepcion respectiva.

F). - Los formatos que debera adjuntar son los anexos integrados al presente lineamiento. Los
contenidos minimos que forman parte del acta se desagregaran de manera exhaustiva y
ordenada en los anexos, mismo que se enlistan de manera enunciativa mas no limitativa, de
ser necesario la o el servidor publico saliente podra incluir comentarios y/o anexo(s)
adicionales.

L MARCO JURIDICO

I INFORME DE ASUNTOS A CARGO:

111 SITUACION PROGRAMATICA

IV. SITUACION PRESUPUESTAL

V. SITUACION FINANCIERA

VI RECURSOS FINANCIEROS

VI. RECURSOS MATERIALES

VII. RECURSOS HUMANOS

IX. INVENTARIO DE DOCUMENTOS

X. RELACION DE OBSERVACIONES POR AUDITORIAS

XL OTROS

G). — El acto de entrega-recepcion se celebrara en las instalaciones de la Presidencia
Municipal, en el horario y fecha acordada previamente por la comision de transicion.

C. ¢. p. Archivo.
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VI.- DE LA COMISION DE TRANSICION MUNICIPAL

La Comisién de Transicién estard compuesta por el conjunto de personas designadas por el
Ayuntamiento electo y por personas servidoras publicas del Ayuntamiento saliente, cuya
finalidad es establecer las condiciones de la entrega - recepcion.

La Comision de Transicion tendra como principal actividad desarrollar los trabajos
preparatorios para determinar la forma en la que se llevara a cabo el Acto de entrega -
recepcién. De esta forma, durante el periodo de transicién intervendran Gnicamente las
personas integrantes de la Comisién, el Organo Interno de Control o instancia homéloga, asi

como el titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien se encargara de levantar las Minutas
de Trabajo.

Las minutas de trabajo se distribuiran entre los representantes de cada comision, quedando
un tanto en la secretaria del Ayuntamiento para su consulta.

Bajo esta consideracion, la Comisién de Transicidon se conformara 45 dias antes de la toma de
protesta constitucional del Ayuntamiento electo, y se encontrara vigente Unica y
exclusivamente previo al inicio del proceso de entrega - recepcién, siendo disuelta con la
finalizacién de los actos preparativos.

COMISION DEL AYUNTAMIENTO SALIENTE

La comisién del ayuntamiento saliente estara integrada por cuatro personas servidoras
publicas las cuales seran asignadas mediante sesion de cabildo y conformado por presidente,
secretario, vocal 1y vocal 2.

COMISION DEL AYUNTAMIENTO ENTRANTE

La comisién del ayuntamiento entrante estara integrada por cuatro personas designadas por
el presidente electo para el periodo comprendido 2024-2027.

Vil.- DEL ACTO ENTREGA-RECEPCION
PARTICIPANTES
En el acto de entrega recepcién intervendran segun lo establecido en el articulo 6 de la Ley
que Establece los Procedimientos de Entrega - Recepcién en los Poderes Publicos,

Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de la
Administracion Publica del Estado de Puebila:

¢ El Sujeto de Entrega que concluye su empleo, cargo o comision.
¢ El (la) servidor (a) publico (a) que recibe, aquél que legalmente sustituye al sujeto de
entrega, o el (la) que haya sido designado (a) para recibir los recursos que se entregan.

C. c. p. Archivo.
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¢ Dos testigos, uno nombrado por el Sujeto de Entrega y otro nombrado por el (la) servidor
(a) publico (a) que recibe.

o El representante del Organo Interno de Control.

e Las comisiones que nombren los servidores publicos saliente y entrante.

En el acto de entrega-recepcién también participara un representante de la Auditoria Superior
del Estado de Puebla, el cual sera solicitado mediante oficio por la presidenta Municipal
saliente a mas tardar el dia 16 de agosto.

Se debera de presentar el sindico municipal electo ya que este es el encargado de levantar el
acta circunstanciada de la entrega-recepcion.

Respecto a los testigos, estos deberan ser designados uno por la presidenta Municipal saliente
y el otro por el presidente Municipal electo, dichos testigos deben de ser personas ciudadanas
y residentes del municipio, los cuales no deben de tener ningun cargo en la administracion
saliente ni en la entrante y acreditar su identidad presentando copia y original de la credencial
de elector.

Las comisiones de las que se hace mencién estaran integradas por parte del ayuntamiento
saliente de los servidores publicos que representan el cargo de Tesorero municipal, Secretaria
General, Director de obras, Director de Seguridad Publica, Titular de Transparencia,
representante de DIF, Auxiliar de Registro Civil y encarga del area de Contabilidad; por parte
del ayuntamiento entrante estara integrada por las personas que fueron designadas por el
Presidente electo para conformar la comisién de entrega-recepcion.

Ambas comisiones deberan reunirse 5 dias habiles antes de la toma de protesta constitucional
para comenzar con el proceso de entrega-recepcion.

Todos los participantes deberan de acreditar su identidad presentando copia y original de una
identificacion oficial.

DE LA AUSENCIA DE LOS PARTICIPANTES

En dado caso que alguno de los participantes llegara a ausentarse por causas de fuerza mayor,
las comisiones del ayuntamiento electo y saliente tendran que llegar a un acuerdo el cual sera
asentado en un acta circunstanciada sobre los hechos al momento de situarse el imprevisto,
cabe enfatizar que por ninglin motivo se debe de dejar de celebrar el acto de entrega-
recepcion.

C. c. p. Archivo.
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VIil.- DE LAS RESPONSABILIDADES DEL TITULAR DE LA SINDICATURA MUNICIPAL
ELECTO

Corresponde a la persona que ocupara la titularidad de Sindicatura Municipal por parte del
ayuntamiento electo:
e Asegurarse que existan las condiciones propicias para la realizacién del acto de
entrega-recepcion.
» Levantar el acta circunstanciada de la entrega -recepcion
Dara lectura del acta de la entrega-recepcion.
Proporcionara un ejemplar del acta circunstanciada al ayuntamiento saliente y uno al
personal representante de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, asimismo
conservara un ejemplar en el area de secretaria.

IX.- FORMATO DEL ACTA ENTREGA-RECEPCION

El formato del Acta Entrega-Recepcion que se utilizara sera el mismo propuesto por la Auditoria
Superior del Estado de Puebla, el cual se puede descargar en la pagina
https://www.auditoriapuebla.gob.mx y ademas sera enviado el documento editable por el
medio que indique la comisién designada por el ayuntamiento electo, a continuacion, se
presenta la estructura que contendra dicha acta:

MODELO SUGERIDO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA - FOLIO ( ) weemem e s

DE ENTREGARECEPCION s VIENE DEL FOLIO { ) e e

2024 ser originario(a) de {______). del Estado de {_____). con domicilio particular en

_________________________________________ FOLIO (. Y e e i () de(____)afos de edad eslado cwvil (), con grado de estudios
En el Municipio de ( ) del Estado de Puebla siendo 1as {______) horas del maximo concluido {_____ ). de ocupacion {____), quienes enseguica se
dia(____ )del ﬂ'leﬁhaerl,-.._._,_J del afio dos mil veinticuatro y con fundamento en identfican con el documento oficial con fotografia denominado (_____ ). con
nimero(_____ jynumera(_ ), respectivamente Fotografias que concuerdan

lo dispuesto por los articulos 108, cuarto pamato, y 115, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 31, 102 103, 124, fraccion Il y 125, fracciones |
y VI inciso a). de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla
1. 3 fracciones X X1 y XXV, 4, fracciones | y Il 7 de la Ley General de
Responsabifidades Administrativas, 1, 2. 3 fraccion V. y Cuarto Transitono del
DECRETO del Honorable Congreso del Estado. por el que deroga diversas
disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Eslado
de Puebla, publicado en el Penddico Oficial del Estado (F.OE ), el 29 de diciembre
de 2017, 1, 2, fracciones | 11 IE 1V, V. VE VIL VI X, X X1 XIV, XV XV y XVIE 3
4.7 8 9 16 16 bis. 16 Ter, 17 18. 19 y 20, de la Ley que Eslablece los
Procedimientos de Entrega - Recepcion en los Poderes Publicos, Ayuntamientos
Organos Conslilucionalmente Autonomos y Publicos Paraestatales de la
Admimistracion Publica del Estado de Puebla y. 1 de la Ley Organica Municipal,
estande reunidos en las instalaciones de las ofianas que ocupa la Presidencia
Municipalde(______ ),ubicadasenlacalle(_____ )coloma( ) del munictpio
_____ ) Puebla, ante la presencia de efla C (_____ ) en su cardcter de
Sindico Municipal Electo (en funciones) para ia Administracion 2024 — 2027, asi
eyt MU R R e e S W A | S — S S /| S—
quienes conforman el Ayuntamiento Salienle y el Ayunlamiento Electo
respeclivamente, y personas que inlenienen en este acto, que por sus generales,
manifiestan, lamarse como queda escrito, de acuerdo al siguiente orden. --------—---
VVVVVVVV Representantes de la Comision del Ayuntamiento Saliente: -

C {_____)seronginario(a} de (____) del Estado de (_____). con domicilio
particular en (__ ).de(____)ahos de edad, estadocvil (______ ). con grado
de esludios maximo concluido de (). de ocupacion (_ JyC(___)

PASA AL FOLIO( )

fielmente con sus rasgos fisondmicos, y que en el reverso de estas se aprecian sus
firmas que ademas reconocen cOMO SUyas por ser las mismas que utilzan para
validar todos sus actos tanto publicos como privados adjuntando una copia de
ambos documentos como parte concomitante del presente documento --------emv-e-
...... Representantes de la Comision del Ayuntamiento Entrante: —---.--
C( ) sef orfig a) de ( ), del Estado de (___), con domicilio
paricularen (), de(_____ ) afios de edad estadocwil (), con grado
de estudios maximo concluido de (______ ), de ocupacion (_____ )y C (___)
ser onginario{a) de ( ). del Estado de (_____ ), con domictho particular en
() de(_____)afos de edad, estado civil (_____ ) con grado de estudios
maximo concluido (), de ocupacidn (_____ ), qQuienes enseguida se
identifican con el documento con folografia denominado (), numero(_____ )
y numero (), respectivamente Fotogratias que concuerdan fieimente con
sus rasgos fisondmicos y que en el reverso de estas se aprecian sus firmas que

reconocen como suyas por ser las mismas que utilizan para validar todos sus actos
tanto publicos como privados. adjuntando una copia de ambos documentos como
parte concomitante del presente JoCUMENntQ, ---—sm--r-eooms oo conenns

Asuvez las y los CC (____ )y (_____). en su caricter de Bresidenla’e
Municipal Saliente y la Presidenta/e Municipal Electa/o. respectivamente, quienes
manifiestan lo siguiente -- e
Ella Presidenta/e Municipal Sali dijo como ha quedado asentado y
ser originanio{a) de {______ ), del Estado de (_____J, con domicilio particular en
{_____)de{_____)ahos de edad. estado civil (___|
maxime concluido (______}, de ocupacdn (______) quien se identifica con el

...................................... PASA AL FOLIO ( | ST R R——

}, con grado de estudios
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--- FOLIO { )
VIENE DEL FOLIO (
documento con fologratia denominado (_______ ), numero {_____ ), el cual -
concuerda fielmente con sus rasgos hsonomicos y en el reverso de esta se aprecia
su firma gue reconoce cOMO Suya por ser la misma que utiiza para valdar todos
SUS actos tanto pUDICOS COMO PIIVAGOS ¥, ~wmrrrrrsmmmmrrsme s et

Elila Presidenta/e Municipal Electa/o dijo llamarse como ha guedado asentado y
ser onginana de ( ), del Estado de ( ), con domicilto particutar en
L R S ) afos de edad. estado civil {_____ ), con grado de estudios
maximo concluido {_ ), de ocupacién {______), quien se idenufica con el
documento con fotografia denominado ( ), numeio (_____ ), el cual
concuerda fieimente con sus rasgos frsondmicos y que en el reverso de ia misma
se aprecia su firma que reconoce como suya por ser la misma que utiiza para valdar
todos sus aclos tanto publicos como privade Adjuntando una copia de ambos
documentos como parte concomitante de la presente

Designado/a y nombrado/a este ultimo Autondad de Eleccion Popular Directa para
9 en forma . con ios demas miembros del Ayunlamiento del
Municipio de (_____ ), Puebla, por el periodo constitucional del aito 2024 al 2027
con fundamento y respaldo en la copia simple @ documento adjunta al presente
Acta, denominada Constancia de Mayoria y Validez de la Elecaién de Ayuntamiento
emitida por el instituto Efectoral del Estado de Puebia

Quienes en lo sucesivo y para efectos de este documento se les denominara como
Bresidenta’e Municipal Saliente al/ala C ( )y como Pr t M val
Electoal/alaC ( ). Lo anterior. en términos de io invocado por los articulos
115, fraccion |, de la Conslitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos, 102
pnmer parrato y fraccion IV, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla. 2. 3. 46 y 51 de la Ley Organica Municipal y. 1 2. 3. fraccion V. §
fracciones VI, VIIE, X X, JOO01, XXXIV y XXXV, 14, 15 16 20 21, 22 23y 24 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla, asimismo se les apercibe de las penas en que incurfen los que
declaran con falsedad ante leg ida. de conformidad con
PASA AL FOLIO ( } sesaramranncm s e e naes

FOLIO ( P e e e
VIENE DEL FOLIO (
Fotografias que concuerdan fielmente con sus rasgos fisonomicos, v que en el
reverso de estas se aprecian sus firmas que reconocen como suyas por ser las
mismas que utilizan para validar todos sus actos tanto pubiicos como privados
Adjuntando una copia de ambos decumentos como parte concomitante del presente
documenlo ---essmmrevscesesmrm e e =

En este mismo acto se hace constar la presencia de etla C (____ ) en
representacion de ia Auditoria Superior del Estado de Puebla para efectos de
presenciar este acto de Entrega-Recepcion quien se identifica con copia de su
credencial institucional y acredita su cardcter con copia del oficio de designacion
nimero (______} en el que se seitala el domicilie sitoen () en el municipio
de { ). Puebla eldiadehoy (_____)de( ) de 2024 en punto de las
{_____)horas para actuar como representante de la aludida Auditoria Superior del
Estado de Puebla, mismo que se encuentra signado porella C (____) ensu
caracter de () de la Auditoria Supernor del Estado de Puebla Asimismo se
encuentra presente una persona servidora publica del Ayuntamiento representante
del Organo Intemo de Control ¢ instancia homdlega de nombre () quien
ratifica llamarse como queda escnto. ser onginaro/a de (. ), del Estado ge
{ ) con domiciio parbcular en {______ ) del municipio de ( ). Puebla
de ( ) afios de edad eslado civil ( ). con grado de estudios maximo

concluide (). de ocupacion actual (______} quien se identifica con el
nombramiento vigente, numero () emitido por () de fecha ( 2
del afio () aduntando una copia de ambos documentos como parte
cone gel p S

HECHOS
PRIMERO. EVia Presidente/a Municipal (At Sali y
Elila Presi /a Municipal E (Ay Electo y en funciones)

reconocen mediante el presente acto, efectuar la entrega recepcion en términos de
ley y de conformidad con los lineamientos emitidos por la Contralofia Mumicipal del
HMunicipio de { ). Puebla. mismo que se encuenlra alineado a las bases ------
PASA AL FOLIO { (.

R P e U B FOUIO . ) oo s
nnreirieceemebesnsscamssnsenssenee - VIEME DEL FOLIO ( [N N
el articulo 254 fraccion | del Codigo Penal del Estado Libre y Soberano de Puebla
A efecto de realzar el aclo de Entrega-Recepcion de la Administracion Municipal, -
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1,2,3,.4, 7 8 9, 16 16 Bis 16 Ter

17 18 19y 20, de 1a Ley que 1os P de Entrega - Recepcion
en los Poderes Publicos. Ayt tos, O Constity Autd
¥ Pdblicos Par de la Publica del Eslado de Puebla, 130

fracciones IV y V, de la Ley de Rendicibn de Cuentas y Fiscalizacion Superior del
Eslado de Puebla Procedimiento conforme al cual las personas servidoras
piblicas de los Ayuntamientos, deberdn enlregar a quienes legalmente los
sustituyan al término de su empleo, carge 0 comision, la situacién programatica
tuacién p tal. estados financieros. recursos financieros. matenales y
humanos que hayan sido administrados y controlados durante el periodo de la
da det 15 de bre del 2021 al 14 de octubre del 2024

acr ci6n compi

A contl on se pi a alos @gos de honor, por parte de élla
Presidente/e Municipal Saliente (Ayuntamiento ). agllaC ( )} ¥ por
parte della Presidente/e Municipal Entrante (Ayuntamiento Electo en Funciones ) a
ellaC (), quenes manifiestan ser ciudadanos onginaries y habiantes del
municipio. y que aceplan y protestan cumphr con la designacién confenda. por lo
que ella pfimera‘o ratifica Hamarse como queda escrito. ser ongmario/a de

___ ) en el Estado de ( ____), con comiciho particular en (______ ) del
municipio de (). Estado de Puebla. de (_____ ) aiios de edad estado civil
{______), con grado de estudios maximo concluido ( __). de ocupacion actual

__ ) Ella segundo/a de los designados ratfica llamarse como ha quedado
escrito, ser originaric/a de (_ ). en el Estado de { ). con domicilio

particular en (______), del municipio de (_ ) Estado ge Puebia, de ( )
afos de edad estado civil {_____ ), con grado de estudios maximo conciuido
= ). de ocupacion actual () Quienes se identifican con el documento

con fotografia ( ). mimero(_____)ynumero (__

PASA AL FOLIO (.

) respectivamente

........................................... FOLIO(____)
---------------------------------------- VIENE DEL FOLIO (_____) -onvemermcomensmmnminancans
normativas que sustentan su estructura de conformidad a 13 Ley que Establece los
Procedimientos de Enlrega-Recepcion en los Poderes Plblicos, Ayunlamientos
Organos Constitucionalimente Auténomaos y Publicos Paraestatales de la -
Administracibn Publica del Estado de Puebla
SEGUNDO Ella Presidente’a Municipal Saliente (Ay i }
--“ENTREGA EN ESTE ACTO" -—rrmre e
| Marco Juridico. (Anexo( )}

I infarme de Asuntos a Cargo. (Anexo (_____))

1] Situacion Programatica (Anexos () y (_ )

IV.  Situacion Presupuestal. (Anexos {_____Jy(l___ )

v Sduacion Financiera, {Anexos (. by D

vi Recursos Financieros. (Anexos )y (____ )

VIl Recursos Matenales, (Anexos (____ )y (___ )

Vil Recursos Humanos, (Anexos{_____}y( .}

X Inventano de Documentos y archives, (Anexos{_____ )y(____ )}
X Relacion de observaciones por audilorias, (Anexo{_ )

Xl Otros. (Anexo (__ ]

C los i S
1 Los hbros de las sesiones de cabildo del Ayuntamiento saliente y ia
informacion sobre el lugar donde se encuentran los iibros de las administraciones
municipales antericres

AYTOANEXO_1.1 MARCO JURIDICO

AYTOANEXO_1.2 RELACION DE LIBROS DE LAS SESIONES DEL CABILDO
AYTOANEXO_1.3 SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS DE CABILDO

2 La documentacion justficativa y comprobatoria relatva a la situacion
financiera y estados contables que deberdn contener los libros de contabiidad y

registros I corespx al Ay to
PASA AL FOLIO { }reses o s

Calle José Maria Morelos S/n Col. Centro
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FOLIO | ]
e VIENE DEL FOLIO { }

AYTOANE XO_2.11 DCCUMENTACION JUSTIFICATIVA v
COMPROBATORIA DE LA FUENTE DE FINANCIAMIENTO DE INGRESOS DE
GESTION

AYTOANEXO 21.2 COCUMENTACION JUSTIFICATIVA Y
COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES (PARTICIPACIONES)
AYTOANEXO 2.1.3 DCCUMENTACION JUSTIFICATIVA i 4
COMPROBATORIA DE LOS RECURSOS FEDERALES (APCRTACIONES)
Fism

AYTOANEXO 2 1.4 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ¥
COMPROBATORIA 0f 1L OS RECURSOS FEDERALES (APORTACIONES)
FORTANUN.

AYTOANEXO_2-1.5 DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ¥

COMPROBATORIA DE L
FINANCIAMIENTO
AYTOANEXQ 2.2 ENTREGA DE
HERRAMIENTAS CONTABLES
AYTOANEX( 2.3 RLLACGON OF ARCHIVOS ELEC TROMICOS Db SISTEMAS
O HERRAMIENTAS CONTABLES

3 La documentacson acerca cel estado que guarda [a cuena de a Haoenda
Publica Muniopal '@ que Cebera ewiur |3 infoimacdn relativa a los estados
BNANCIATOA 105 INgreses ) egresos  del  urscipiy  fas  obtefvaciones
recomendaciones, requenimenios o asefGbunentos ermibdos por la Auddona
Supenor dal E S13ae 0 por ¢l Songreso ael F51ace_ par 5l 0 a raves o 1a Comisien
correspondiente

AYTOANEXO 3.1 TRTREGA DE CUE NTAS PUBLICAS
AYTOANEXO 3.2 FRESUPUESTO (633 INGRESOQS
RECOMENDACICNES
AYTOANEXO 3.3A
AYTOANEXO 3.38B

08 RECURSOS FEDERALES (OTRAS FUENTES DE

INFORMACION EN  SISTEMAS O

EGRESOS g

ARQUEO GE CAJA (A
ARQUEO CE CAJA (B!
< PASA AL FOLIO (_ oo

FOLIO( )
VIENE DEL FOLIO ( )

AYTOANEX_61 FRESUPUESTO DEF FGRESOS APROBADD

7. La plani@a v los expechentes Ul parscnal al senacxo del Mumamo
anbguodad, prestaciones Catdlogo 06 puestos » demils mionmacion Londutanty

AYTOANEXQ 7.1 ESTRUCTURA ORGANICA Y MANUAL DE ORGANIZACION

AYTOANEXO 7.2 PLANTILLA DE PERSONAL

AYTOANEXO 7.3 EXPEDIENTES DE LA PLANTILLA DE PERSONAL EN

ACTIVO

AYTOANEXO 7.4 PLAZAS AUTORIZADAS

AYTOANEXO 7.5 RELACION DE EXFEDIENTES DE FERSONAL QUE CAUSO
BAJA DURANTE EiL EJERCICIO FN CURSC

AYTOANEXOQ 7.6 PASIVOS LABORALES Y CONTINGENTES
AYTOANEXO_7.7 RELACION DF SUFLDOS ¥ SALARIOS RO COBRADOS

8. La documentanin relative a convenios o contralos que el Mumpo hava
ceebiado con olres Munic@ios con ol Fslado con el Gobermno Fegeral o con
partouanys
AYTOANEXO_8.1.1
CELEBRADOS
AYTOANEXO_8.1.2
CONTRATOS VIGENTES
AYTOANEXO_8.1.3
CONTRATOS VIGENTES
AYTOANEXO 8.2 RELACION DE ACUERDOS ¥
COLABORACIOMN Y DE COCRDINACION
AYTOANEXOQ 8.3 RELACICN DE CONVEMIOS INTERGUBERNAMENTALES
VIGENTES

RELACIOM DE CONTRATOS VIGENTES
CONCILIAGION DEL MONTG DEVENGADD DE
CONCILIACION DEL SALDC COMFROMETIDO DE

CONVEMIOS DE

9. La documentacon relatva a ks programas municipales y proyecios
aprobatos y ojeculador asi Coma &l 0513d0 QU gUANTaN 05 MISMOs en proceso
ce eecuabn

AYTOANEXO 91 PLANEACION
cecierenePASA AL FOLKO ) o
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FOLIO | )

£

~TUIRARPERN -

. VIENE DEL FOLIO ( )
AYTOANTIXO_3.4 CONCILIACION ANCARIA

AYTOANEXO 3.5 RELACION DEL ULTIMO CHEQUE EXPEDIDO POR CADA

UMA DE LAS CUENTAS BANCARIAS

AYTOANEXO 3.6 RELACION DE CHEQUES EXPEDIDOS POR ENTREGAR O

TRANSFERENCIAS POR REALIZAR A BENEFICIARICS

AYTOANEXO 3.7 RELACION DE CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS

AYTOANEXO 3.8.1
Y ECANVALENTES
AYTOANEXO 3.8.2 CONCILIACION DE RELACION DE DERECHC
RECIRIR EN EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES
AYTOANEXO 3.0 RELACION DE PASIVOS

RELACION DE DERECHOS A RECIBIR EM EFECTVO

S A

AYTOANEXO_J.I0RELACION DE DERECHOS A RECIBIR BIENES O

SERVICIOS

AYTOANEXO_3.11A RELACION DE PADRON DF PROVEEDORES
AYUNTAMENTO (ARRENDAMIENTOS, BIERES ¥ SERVICICSH)
AYTOANEXO_3.118 RELACION DE PADRON DE COMNTRATISTAS
AT UNTAMIENTO

AYTOANEXO_J.12FAGCS PENDIENTES PROGRAMADOS
AYTOANEXO_3AMKNICIATIVA DE LEY DE INGRE SOS 2024

DEL

DEL

4. La sfuacon quo guarda la Seudd puliica munkcipal. 1 dotumanlaon

relatva ¥ su registro
AYTOANEXO 4.1 RELACION DE OBLIGACIONES FINANCIERAS

5. Fl estado ce 1A obra PUDRCA AACUTAAA en MOCASO de Secutitn  en

programacion en el Mumcyeo asi como [a documentacion comprobator
AEfticatva redatvd 3 B3 misma

AYTOANEXO 5.1 INVENTARIO DE OBRAS TERMINADAS
AYTOANEXCO 5.2 INVENTARIO DE OBRAS Y PROYECTOS EN PROCESQO

@y

6. La stuacitn que guarda W aplicacon de! gasto pubbco de los recursos
foderdlos v estatalos. asi corme los nformes y comprobiantes de 1os mismos
FOLIO ( J e

VIENE DEL FOLIO () ceeeremremmeemerememareneneee
AYTOANEXO_9.2 PROGRAMACION.

AYTOANEXO_9-3 PRESUPUESTACION

AYTOANEXO_9-4 SEGUIMIENTO

AYTOANEXO_9-5 EVALUACION

AYTOANEXO_9-6 PARTICIPACION CIUDADANA

AYTOANEXO_9-7 PERSPECTIVA DE GENERO.

AYTOANEXO_9-8 CONTROL INTERNO
10. Elregistro, inventario, catalogo y resg
de propiedad municipal
AYTOANEXO_10.1INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS POR UTILIZAR
AYTOANEXO_10.2.1 RELACION DE ESCRITURAS PUBLICAS
AYTOANEXO_10.2.2 RELACION DE REGISTRO CONTABLE DE
ESCRITURAS PUBLICAS

AYTOANEXO_10.3RELACION CONTABLE DE BIENES MUEBLES
AYTOANEXO_10.4RELACION DE CAJAS FUERTES Y/O LLAVES
AYTOANEXO_10.5INVENTARIO DE ALMACEN
AYTOANEXO_10.6INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
AYTOANEXO_10.7RELACION DE SELLOS OFICIALES
AYTOANEXO_10.8RELACION DE LINEAS TELEFONICAS Y SERVICIOS
SIMILARES Y RELACIONADOS

AYTOANEXO_10.9ARMAMENTO Y EQUIPO DE SEGURIDAD
AYTOANEXO_10.10 RELACION DE FIRMAS REGISTRADAS Y
AUTORIZADAS

AYTOANEXO_10.11 EQUIPO DE COMPUTO. TECNOLCGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES

AYTOANEXO_10.12a RELACION DE SOFTWARE COMERCIAL.
AYTOANEXO_10.12b RELACION DE SCFTWARE DESARROLLADO
AYTOANEXO_10.13 RELACION DE COLECCIONES. OBRAS DE ARTE Y
OBJETOS VALIOSOS (BIENES MUEBLES}.

PASA AL FOLIO { Y e e

do de bienes muebles e bl
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FOLIO ( s RSIUSVIUNDRI: . | [ )
VIENE DEL FOLIO ( ) oo e VIENE DEL FOLIO ( S
AYTOANEXO 1014  EGQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE AYTOANEXO_13.3RELACION DE OBSERVACIONES POR AUDITORIA
LABORATORIO (BIENES MUEBLES) AYTOANEXO_13 4RELACION DE FORMATOS OFICIALES

AYTOANEXO_13.5RELACION DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA
EN PROCESO DE ATENCION (TRANSPARENCIA)
AYTOANEXO_13.6INFORME DE ASUNTOS A CARGO

AYTOANEXO_10.15 INVENTARIO DE MAQUINARIA OTROS EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS (BIENES MUEBLES)

AYTOANEXO_10.16 PARQUE VEHICULAR

AYTOANEXO_10.17 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

11, Ladocumentacion relativa al estado que guardan los asuntos tratados por las
comisiones del Ayuntamiento:

AYTOANEX_11.1a RELACION DE ARCHIVO EN TRAMITE

TERCERO. Conunua manfestando el(la) C () Presidenteia Municipal
Saliente (Ayuntamiento Saliente) haber propercionado sin omision alguna todos
los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta y anexos que
forman parte inlegrante de la misma. ios cuales reconoce en todas y cada una de

AYTOANEX_11.1b RELACION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION sus partes por contener la veracidad de los hechos gue se mencionan en ellos
AYTOANEX_11.1c RELACION DE ARCHIVO HISTORICO Enterado/a de que la presente enlrega, no implica liberacion alguna de
AYTOANEXO_11.2ASUNTOS EN TRAMITE responsabilidades que pudieran legarse a determinar por la autoridad competente
AYTOANEXO_11.3CORRESPONDENCIA EN TRAMITE con wad

AYTOANEXO_11.4RELACION DE LIBROS PUBLICACIONES. MATERIAL EiayC (____ ) P Municipal E {Ay Electo y en
BIBLIOGRAFICO E INFORMATIVO funciones) del municipio de (______ ) Puebla, recibe con todas y cada una de las
AYTOANEXO_11.5MANUALES. LINEAMIENTOS Y OTROS. resefvas que la ley le otorga. del(la) C (____) Presidente/a Municipai Saliente
AYTOANEXO_H.BRELACION DE ASUNTOS JURIDICOS EN TRAMITE {Ayuntamiento Saliente), todos los recursos, archivos, informacion y documentos
12, Emrega: la documentacion en la que consten los Registros Fiscales del Que se predsan en el contenido de la presente acta y sus' anexos como. parte

integrante

Municipio, asi como aquélla que contenga el estado que guarda la recaudacion de
los Ingresos municipales

AYTOANEXQ_12.1EXPEDIENTE TRIBUTARIO

AYTOANEXO_12.2RELACION DE PADRONES ACTUALIZADCS DE USUARIOS
Y CONTRIBUYENTES

13.  La demads Informacidn relevante, para garantizar la continudad de la
Administracion Publica Municipal: .
AYTOANEXO_13.1DOCUMENTACION PRESENTADA A LA AUDITORIA B

SUPERICR DEL ESTADO DE PUEBLA

AYTOANEXO_13.2ENTREGA DE INFORMES PARCIALES Y DICTAMEN DEL PASA AL FOLIO ( | |
AUDITOR EXTERNO

Asimismo el(la) C {_____) en su caracler de Eresidente/a Municipal ( J
de adicional, lo sig

PASA AL FOLIO (

- FOLIO ( T
~VIENE DEL FOLIO (_____)
Previa laeclura y ratificacion de 1a presente al no haber mas hechos que hacer
constar. se da por concluida alas (______) horas del dia ( ) de de
) con las ribricas al margen y firmas al calce por los que en ella

intervinieron

POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SALIENTE ENTREGA
PRESIDENTE/A MUNICIPAL SALIENTE (AYUNTAMIENTO SALIENTE)
C (____)(nombrey firma)

POR LA ADMINISTRACION PUBLICA ENTRANTE RECIBE
PRESIDENTE/A MUNICIPAL ENTRANTE (AYUNTAMIENTO ELECTO EN
FUNCIONES)

C {____ }inombre y fuma)

TESTIGOS DE HONOR:
Por parte de la Presidencia (Ay S efac ___)
yellaC (). (nombiey firma)
Por parte de la Presidencia Municipal Entrante (Ayuntamiento Electo, en
Funciones)elnaC (_____ JyeWaC (_ ). (nombre y firma}

POR LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
c___J)

POR LA CONTRALORIA MUNICIPAL El. ORGANG INTERNO DE CONTROL ©
INSTANCIA HOMOLOGA

o] SR )

Esta hoja de firmas corresponde al Acta Circunstanciada levantada el dia
(______)del mes de (__ Jdelafio!_ ) conmotivo de la { ). de

cemecrmre CHERRE DE ACT A e

C. c. p. Archivo.

Calle José Maria Morelos S/n Col. Centro  Correo: tuzamapandegaleana(@puebla.gob.mx Tel. 233 331 70 71
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X.- ANEXOS

Los formatos y numero de anexos seran utilizados los proporcionados por la
Auditoria Superior del Estado de Puebla, los cuales se enlistan a continuacion:

FORMATOS DE ANEXO DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

FRACCION DEL ARTICULO 17 | FORMATOS INDICE
... EL Ayuntamiento SALIENTE,
DEBERA ENTREGAR AL
Ayuntamiento ENTRANTE AL MENOS
LO SIGUIENTE...:

l. Los libros de las sesiones de AYTOANEXO 1 Marco Juridico
cabildo del Ayuntamiento

saliente y la informacion sobre | AYTOANEXO 1.2 Relacidon de libros de las

el lugar donde se encuentran sesiones del cabildo

los ~ libros  de  1as AVTOANEXO 1.3 | Seguimiento de los Acuerdos
administraciones municipales de Cabildo

anteriores.

L. La documentacion justificativa | AYTOANEXO 2-1.1 | Documentacion justificativa y
y comprobatoria relativa a la comprobatoria de la fuente de
situacion financiera y estados financiamiento de ingresos
contables que deberan de gestion
contener los libros de | AYTOANEXO 2-1.2 | Documentacion justificativa y
contabilidad y registros comprobatoria de los
auxiliares, correspondientes al recursos federales
Ayuntamiento saliente. (participaciones)

AYTOANEXO 2-1.3 | Documentacion justificativa y
comprobatoria de los
recursos federales

(aportaciones) - FISM
AYTOANEXO 2-1.4 | Documentacion justificativa y
comprobatoria de los
recursos federales
(aportaciones) - FORTAMUN
AYTOANEXO 2-1.5 | Documentacion justificativa y
comprobatoria de los
recursos federales (otras
fuentes de financiamiento)
AYTOANEXQO 2.2 Entrega de informacién en
sistemas o0 herramientas
contables

C. c. p. Archivo.
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AYTOANEXO 2.3

Relacion de archivos
electréonicos de sistemas o
herramientas contables

La documentacion acerca del
estado que guarda la cuenta
de la Hacienda Publica

AYTOANEXO 3.1

Entrega de Cuentas Publicas

. ubiica | AYTOANEXO 3.2 Presupuesto de ingresos,
Municipal, la que debera incluir egresos y recomendaciones
la informacién relativa a los .
estados financieros, Toia AYTOANEXO 3.3a Arqueo de caja (A)
ingresos y egresos del
Municipio, las observaciones, | AYTOANEXO 3.3b | Arqueo de caja (B)
recomendaciones,
requerimientos 0| AYTOANEXO 34 Conciliacién bancaria
apercibimientos emitidos por la
Auditoria Superior del Estado o FAYTOANEXO 35 | Relacion del Gltimo cheque
por el Congreso del Estado, expedido por cada una de las
por si 0 a través de la Comision cuentas bancarias
EUIE S KGRI AYTOANEXO 36 | Relacion de  cheques

expedidos por entregar o
transferencias por realizar a
beneficiarios

AYTOANEXO 3.7 Relacién de cancelacion de
cuentas bancarias

AYTOANEXO 3.8.1 Relacién de derechos a
recibbir en efectivo y
equivalentes

AYTOANEXO 3.8.2 | Conciliacion de relacion de
derechos a recibir en efectivo
y equivalentes

AYTOANEXO 3.9 Relacién de pasivos

AYTOANEXO 3.10 Relacion de derechos a
recibir bienes o servicios

AYTOANEXO 3.11a | Relacién de padron de
proveedores del
Ayuntamiento
(arrendamientos, bienes vy
servicios)

AYTOANEXO 3.11b | Relacion de padrén de
contratistas del Ayuntamiento

AYTOANEXO 3.12 | Pagos pendientes
programados

C. c. p. Archivo.

Calle José Marfa Morelos S/n Col. Centro
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AYTOANEXO 3.13

Iniciativa de Ley de Ingresos
2025

IV. | La situacién que guarda la | AYTOANEXO 4.1 Relacién de obligaciones
deuda publica municipal, la financieras
documentacion relativa y su
registro.
V. | El estado de la obra publica | AYTOANEXO 5.1 Inventario de obras
ejecutada, en proceso de terminadas
ejecucion y en programacion | AYTOANEXO 5.2 Inventario de obras y
en el Municipio, asi como la proyectos en proceso
documentacion comprobatoria
y justificativa, relativa a la
misma.
VI. | La situacion que guarda la | AYTOANEX 6.1 Presupuesto de Egresos
aplicacion del gasto publico de
los recursos federales vy
estatales, asi como los
informes y comprobantes de
los mismos.
VIl. | La plantilla y los expedientes | AYTOANEXO 7.1 Estructura organica y manual
del personal al servicio del de organizacién
Municipio, antigliedad, "AYTOANEXO 7.2 Plantilla de personal
prestaciones, catalogo de
puestos y demas informacion "AYTOANEXO 7.3 | Expedientes de Ia plantilla de
' personal en activo
AYTOANEXO 7.4 Plazas autorizadas
AYTOANEXO 7.5 Relacién de expedientes de
personal que causd baja
durante el ejercicio en curso
AYTOANEXO 7.6 Pasivos laborales y
contingentes
AYTOANEXO 7.7 Relacion de sueldos vy
salarios No cobrados
VIIl. | La documentacién relativa a | AYTOANEXO 8.1.1 Relaciéon de contratos

convenios o contratos que el
Municipio haya celebrado con
otros Municipios, con el
Estado, con el Gobierno
Federal o con particulares.

vigentes celebrados

AYTOANEXO 8.1.2 Conciliacién del monto
devengado de contratos
vigentes

AYTOANEXO 8.1.3

Conciliacién del saldo
comprometido de contratos
vigentes

C. ¢. p. Archivo.
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AYTOANEXO 8.2 Relacion de Acuerdos vy
Convenios de Colaboracién y
de Coordinacién
AYTOANEXO 8.3 Relacion de  Convenios
Intergubernamentales
vigentes
IX. | La documentacién relativa a | AYTOANEXO 9-1 Planeacion
los programas municipales y
proyectos  aprobados  y | AYTOANEXO 9-2 Programacion
ejecutados, asi como el estado
que guardan los mismos en . :
proceso de ejesucion. AYTOANEXO 9-3 Presupuestacion
AYTOANEXO 9-4 Seguimiento
AYTOANEXO 9-5 Evaluacion
AYTOANEXO 9-6 Participacion Ciudadana
AYTOANEXO 9-7 Perspectiva de Género
AYTOANEXO 9-8 Control Interno
X. El registro, inventario, catalogo | AYTOANEXO 10.1 Inventario de formas
y resguardo de bienes valoradas por utilizar
muebles e inmuebles de | AYTOANEXO 10.2.1 | Relacion de  escrituras
propiedad municipal. publicas
AYTOANEXO 10.2.2 | Relaciéon de registro contable
de escrituras publicas
AYTOANEXO 10.3 Relacién contable de bienes
muebles
AYTOANEXO 104 | Relacion de cajas fuertes y/o
llaves
AYTOANEXO 10.5 Inventario de almacen
AYTOANEXO 10.6 Inventario de bienes
inmuebles
AYTOANEXO 10.7 Relacién de sellos oficiales
AYTOANEXO 10.8 Relacion de lineas
telefénicas y servicios
similares y relacionados
AYTOANEXO 10.9 Armamento y equipo de

seguridad
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AYTOANEXO 10.10 | Relacién de firmas
registradas y autorizadas
AYTOANEXO 10.11 | Equipo de computo,

tecnologias de la informacion
y comunicaciones

AYTOANEXQO 10.12a | Relacion de software
comercial
AYTOANEXO 10.12b | Relaciéon de software
desarrollado
AYTOANEXO 10.13 | Relacion de colecciones,
obras de arte y objetos
valiosos (bienes muebles)
AYTOANEXO 10.14 | Equipo e instrumental médico
y de l|aboratorio (bienes
muebles)
AYTOANEXO 10.15 |Inventario de maquinaria,
otros equipos y herramientas
(bienes muebles)
AYTOANEXQO 10.16 | Parque vehicular
AYTOANEXO 10.17 | Inventario de bienes muebles
Xl. | La documentaciéon relativa al | AYTOANEXO 11.1a | Relacion de archivo en
estado que guardan los tramite
asuntos tratados por las | AYTOANEXO 11.1b | Relacién de archivo de
comisiones del Ayuntamiento. concentracion
AYTOANEXO 11.1c | Relacion de archivo histérico
AYTOANEXO 11.2 Asuntos en tramite
AYTOANEXO 11.3 Correspondencia en tramite
AYTOANEXO 11.4 Relacién de libros,
publicaciones, material
bibliografico e informativo
AYTOANEXO 11.5 Manuales, lineamientos y
otros
AYTOANEXO 11.6 Relacién de asuntos juridicos
en tramite
Xll. | Entregar la documentacion en | AYTOANEXO 12.1 Expediente tributario
la que consten los Registros
Fiscales del Municipio, asi FAYTOANEXO 122 | Relacion de  padrones

como aquélla que contenga el

actualizados de usuarios y

estado _gue gua(da la contribuyentes
recaudacion de los ingresos

municipales.
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Xl | La demas informacién | AYTOANEXO 13.1 Documentacion presentada a
relevante, para garantizar la la Auditoria Superior del
continuidad de la Estado de Puebla
Administracion Publica | AYTOANEXO 13.2 Entrega de informes
Municipal. parciales y dictamen del

auditor externo
AYTOANEXO 13.3 Relacion de observaciones
por auditoria

AYTOANEXO 134 Relacién de formatos
oficiales

AYTOANEXO 13.5 Relaciéon de solicitudes de
informacién  publica en
proceso de atencion
(Transparencia)
AYTOANEXO 13.6 Informe de asuntos a cargo

La entrega de la titularidad de Transparencia se efectuara de conformidad a la Guia de Entrega
- Recepcion para los sujetos obligados en materia de transparencia, acceso a la informacion
publica y proteccién de datos personales.

El area de contraloria municipal debe de informar sobre el cumplimiento de la agenda municipal
anticorrupcion de Puebla.

EJEMPLO DEL MODELO DE LOS ANEXOS

?’f‘r‘.‘\ AYUNTAMIENTO: MUNICIPIO DE TUZAMAPAN DE GALEANA, PUEBLA CLAVE:22/07 [ ANEXO 1.1 ]

‘ T ENTREGA-RECEPCION ADMINISTRACION: 2021-2024. MARCO JURIDICO

R st
Tdmu-.r.. MARCO JURIDICO

~ FECHA DE PUBLICACION
NUMERO NOMBRE DEL DOCUMENTO © ULTIMA REFORMA

I

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
FIRMA DE VALIDACION DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA TITULAR O RE SPON SABLE DE LA UNIDAI
ADMINISTRATIVA GE LA INFORMACH PRESIDENTE OEI:‘I::_E 5125211\ MUNICIPAL PRESIDENTE O PRESIDENTA MUNICIPAL

NERADORA DE
k. © DOCUMENTACION DEL ANEXO SALIENTE
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Xl.- ACCIONES POSTERIORES AL DE ACTO DE ENTREGA-RECEPCION.

Concluido el acto de entrega ~ recepcién, la Comision del Ayuntamiento electo se encargara
de analizar el expediente integrado con la documentacién conducente, para formular un

Dictamen en un plazo no mayor a 30 dias habiles de conformidad con el articulo 19 de la ley
de entrega - recepcion.

En caso de existir inconsistencias en la documentacion entrega, la Comisién del Ayuntamiento
electo debera llamar a la Comisién del Ayuntamiento saliente para solicitar cualquier
informacion que estime necesaria-a fin de subsanar lo sefalado, quienes estaran obligados a
atender las observaciones en un plazo no mayor de 15 dias habiles.

Una vez subsanadas las observaciones correspondientes, el Ayuntamiento emitira un Acuerdo
en un plazo no mayor de 10 dias habiles.

El Ayuntamiento electo, dentro de los 2 dias habiles siguientes a la emision del acuerdo debera

de remitir copia del expediente de entrega — recepcién a la Auditoria Superior del Estado, para
efecto de la revision de las cuentas publicas municipales.

Xll.- DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA:

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en estos lineamientos es causa de
Responsabilidad Administrativa en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, sin perjuicio de lo que sefialen otros ordenamientos legales.

XIl.- VIGENCIA

Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de la aprobacion de su
actualizacion quedando sin efecto cualquier circular o disposicion expresa con antelacion.
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